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SMERNICA MESTA KRUPINA ¢&. 4/2025
NA POUZIVANIE SLUZOBNYCH MOTOROVYCH
VOZIDIEL

Cl1
Vseobecné ustanovenia

Smernica sa vztahuje na prevadzku a pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel
vodi¢mi z povolania a vodi¢mi, ktori prevadzkuju sluzobné motorové vozidlo na zaklade
poverenia zamestnavatelom. Smernica sa vzt'ahuje na zamestnancov mesta, poslancov
MsZ, pripadne d’alSie osoby z radov zamestnancov organizacii a spolo¢nosti zriadenych
a zalozenych Mestom Krupina alebo v jeho zriad'ovatel'skej pdsobnosti a 0soby
poskytujuce sluzby Mestu Krupina napr. na zdklade mandatnej zmluvy, (d’alej uz len
osoby, osoba alebo vodic).

Smernica upravuje aj pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel na sikromné ucely
zamestnancov, ktoré povol'uje primator mesta.

Zamestnanec uréeny zamestnavatel'om ako osoba zodpovedna za auto prevadzku, okrem
vozidiel uvedenych v bode 4. a5. je veduci zamestnanec odd. komunalnych sluZzieb,
v stiCasnosti Radoslav Paksi.

Za sluzobné vozidlo ev. zn. KA219BA zodpovedaju prislusnici Mestskej policie v
Krupine, resp. nacelnik Mestskej policie v Krupine.

Za sluzobné vozidlo pridelené Spoloénej obecnej uradovni zodpoveda vedica SoU.

CL 1.
Sluzobné motorové vozidla s vodi¢om z povolania
Vypisovanie Ziadaniek na prepravu a ich podpisovanie

Osoby predkladaji poziadavku na prepravu vyplnenu podla predtlace a potrebnych

udajov na sekretariat primatora a to:

a) najneskor den vopred pri cestach v ramci mesta;

b) pri planovanych sluzobnych cestdich mimo mesta, spravidla v piatok do 12.00 hod,
predchadzajtci sluzobnej ceste, inak aspoii dva dni pred vykonanim sluzobnej cesty.

V oddvodnenych pripadoch termin nahldsenia poZiadavky na prepravu nemusi byt

dodrzany.  Pracovnicka sekretariatu primatora vyplnenu a podpisant ziadatel'om

,Ziadanku na prepravu* predklada pred uskutoénenim cesty prednostovi MsU alebo

primatorovi mesta. Ziadanku na prepravu podpisuje prednosta MsU alebo primétor

mesta v kolonke ,,Datum a podpis schval'ujuceho a v kolonke ,,Datum a podpis osoby

zodpovednej za auto prevadzku® zamestnanec zodpovedny za autoprevadzku. Uvedené sa

nevztahuje na vozidlo KA219BA pridelené prislusnikom Mestskej policie v Krupine

a na zamestnancov Spolo¢nej obecnej tiradovne a nim pridelené sluzobné vozidlo

DACIA Duster KA040AV.

PrisluSny zamestnanec si skontroluje potvrdent ziadanku a nasledne Vv stanovenom

termine vykond jazdu — sluzobnu cestu, priCom je povinny mat vypisanu a potvrdenu

ziadanku pocas jazdy useba v motorovom vozidle. Po ukonceni jazdy ziadanku

odovzdd vedicemu odd. komundlnych sluzieb alebo zamestnankyni na sekretariate



primatora mesta a zamestnankyna sekretariatu ju doru¢i zamestnancovi zodpovednému
za auto prevadzku.

3. Prislusny zodpovedny zamestnanec za auto prevadzku vedie o0 ziadankach vlastna
evidenciu so zékladnymi udajmi a kazda z nich vybavi poradovym ¢islom objednavky
ziadatela, eviduje zdznamy o prevadzke sluzobnych motorovych vozidiel a predklada
doklady ekonomickému oddeleniu MsU. Za Mestska policiu a Spoloé¢na obecnu
uradoviiu predkladaju zaznamy K ich vyuctovaniu prislusni vedici oddelenia.

4. Ziadanka na prepravu obsahuje udaje:

,Mena cestujicich® — uvadzaji sa mend vsetkych cestujucich, ktori sa pozadovaného
prepravného tkonu zlcastnia;

,,Odkial—kam* — uvedie sa konkrétny ciel’ jazdy;

,,Ucel jazdy“ — z pisomného vyjadrenia musi byt jednoznaéné o aky ucel sa jedna;

,Prikaz na jazdu“ — zapiSe sa meno vodi¢a, druh vozidla vratane evidenéného ¢&isla (SPZ).

5. Zamestnanec zodpovedny za auto prevadzku u zamestnavatel’a je povinny pred prevzatim

vozidla k pouzitiu na sluzobnu cestu prisluSnym zamestnancom skontrolovat’ technicky
stav vozidla, vozidlo natankovat, skontrolovat’ jeho vybavu, pripadné poskodenie

a sposobilé vozidlo pristavit’ k pouzitiu na sluzobnu cestu. Ak je stav vozidla
nevyhovujlci, zamestnanec nie je opravneny vozidlo pouZit’ na pracovnu cestu.
V pripade nedostato¢nej kontroly stavu vozidla pred jeho pouzitim (napr. poskodeny lak),
zodpoveda zamestnanec za poSkodenie, ktoré nebolo evidované pred pouzitim vozidla.
Podra ¢1.5 d tejto smernice.

CL. 1IL
Zahrani¢né pracovné cesty

Pouzitie sluzobného vozidla pri zahrani¢nej pracovnej ceste schval'uje primator mesta.

CL IV.

Pouzivanie sluZobnych motorovych vozidiel bez pridelenia vodi¢a z povolania

1. Mesto Krupina ako zamestnavatel’ moze poverit’ osobu, ktord mé predpisané opravnenie
a je primerane zdravotne a odborne sposobila pre vedenie motorového vozidla, na vedenie
sluzobného motorového vozidla pri pracovnej ceste.

2. Podpisana ziadanka prednostom MsU alebo primatorom mesta slizi zaroven ako poverenie
zamestnavatel'a k pracovnej ceste osoby (zamestnanca, poslanca MsZ, pripadne
zamestnanca organizacie a spolo¢nosti, ktorej zriad'ovatel'om alebo zakladatel'om je Mesto
Krupina alebo osoby poskytujucej Mestu Krupina sluzby).

3. Povinnosti vodica uvedené v ¢l. V. tejto smernice, okrem pism. e) a g) sa vzt'ahuju aj na
osoby poverené vedenim motorového vozidla podl'a tohto ¢lanku.

4. K vedeniu ktoréhokol'vek sluzobného osobného motorového vo vlastnictve mesta je
opravneny vzdy primator mesta.

5. K vedeniu sluzobného osobného motorového vozidla HONDA Accord, eviden¢né ¢islo

KAT737AM, su urceni touto smernicou:

- prednosta MsU Krupina

- zamestnanci: Pavel Moko$ a Radoslav Paksi.

6. K vedeniu sluzobného osobného motorového vozidla KIA C’EED, evidencné ¢islo

KA496BD su urceni touto smernicou:

- prednosta MsU Krupina

- pravny zastupca mesta

- zamestnanci: Pavel Mokos, Bc. Ivan Sedmak, Ing. Zaneta Maliniakové, Ing. Katarina
Slukova, Monika Plevova, Ing. Martin Krizan, Milada Maliniakova, Dana
Bartolovicova, Peter Sedmak, Ing. Norbert Kemp a Radoslav Paksi.



7. K vedeniu sluzobného osobného motorového vozidla DACIA Duster, evidenéné ¢islo
KAO61AY su uréeni touto smernicou:

prednosta MsU Krupina
pravny zastupca mesta,

- zamestnanci: Pavel Moko$, Bc. Ivan Sedmak, Ing. Martin Krizan, Milada

Maliniakova, Ing. Zaneta Maliniakova, Ing. Katarina Slukovéa, Monika
Plevova, Peter Sedmak, Dana Bartolovicova, Mgr. Vladimir Jonas, Ing. Norbert Kemp
a Radoslav Paksi.

8. K vedeniu sluzobného osobného motorového vozidla DACIA Dokker, evidenéné ¢islo
KA459AY su uréeni touto smernicou:

- zamestnanci: Pavel Mokos, Ing. Norbert Kemp, Ing.Martin Krizan, Bc.Ivan Sedmak,
Peter Sedmak, pracovnici Oddelenia socidlnych sluzieb, Radoslav Paksi a zdhradnik mesta -
ak je tato pozicia obsadena.

CL V.
Povinnosti vodica

1. Vodi¢ je zodpovedny za dodrziavanie platnych predpisov a noriem v stlade s vydanymi
predpismi 0 cestnej premavke.
Vodici sluzobnych motorovych vozidiel si povinni:

2.

a)

b)
c)

d)

9)

h)

mat’ so sebou platné doklady predpisané pre vedenie motorovych vozidiel — vodi¢sky
preukaz, obciansky preukaz, osvedCenie o evidencii vozidla, doklad o thrade
zakonného poistenia a doklad 0 vykonani emisnej kontroly, osvedéenie o STK, (vodici
Z povolania), pripadné d’alSie doklady;

zdznamy o prevadzke vozidla osobnej dopravy vykondvat’ na jednotnom tlacive;

pocas vedenia a prevadzky vozidla dodrziavat’ vSetky pravne normy tykajice sa tejto
¢innosti, s dorazom na zak. €. 8/2009 Z. z. o cestnej premavke a o zmene a doplneni
niektorych zakonov a zasad ochrany zivotného prostredia

vizualne skontrolovat’ pripadné vonkajsie poSkodenie karosérie vozidla a to nielen
pred zaciatkom jazdy, ale 1 v priebehu dennej prevadzky a po ukonceni denného
vykonu vozidla; zmeny oznamovat’ bezodkladne zamestnavatel'ovi, prostrednictvom
zamestnanca zodpovedného za auto prevadzku,

pred zaciatkom pracovného vykonu upozornit’ zamestnavatel'a na zistené Skody a
poSkodenia karosérie vozidla, za Skody technického stavu vozidla, podrobit’ sa
pripadnej kontrole, ¢i v dobe néastupu vykonu povolenia nie su jeho schopnosti viest
motorové vozidlo ovplyvnené predchadzajucim pouzitim alkoholu (pripadne inych
navykovych latok) a ¢i pred nastupom do prace mal dostato¢ny odpocinok;

podrobit’ sa predpisanym lekdrskym prehliadkam, pripadne 1 psychologickému
vySetreniu za G¢elom zistenia zdravotnej spdsobilosti v zmysle platnych predpisov SR,
ohlasit’ bezodkladne zamestnavatel'ovi kazdi dopravnu nehodu (poistni udalost’), na
ktorej mal vodi€ Gcast’ a to so vSetkymi potrebnymi udajmi: mend postihnutych osob,
eviden¢né €. vozidla a meno majitel'a, alebo prevadzkovatela vozidla, ktoré malo na
tejto udalosti UcCast, mend a adresy svedkov, datum ahodina udalosti a sidlo
Okresného dopravného inSpektoratu Policajného zboru, ktory dopravni nehodu
vySetroval;

poskytnut’ potrebni pomoc osobe, ktora pri nehode utrpela uyjmu na zdravi, ak tak
mdze urobit’ bez nebezpecenstva pre seba, alebo iného;



i) prepravovat’ len osoby uvedené na schvalenej ,.Ziadanke“. Dalej s vodi¢i povinni
nalozit’, vylozit' a doruc¢it’ predmety, ktoré vo svojich vozidlach prepravuju a ich
preprava nie je v rozpore s platnymi predpismi;

j) dodrziavat’ predpisy vztahujice sa na ¢innost’ nim vykonavanej najmé predpisy na
zaistenie bezpec¢nosti a ochrany zdravia pri praci, proti poziarom a p pracovno-pravne
predpisy;

k) vykonavat d’alSie prace podl'a pokynov nadriadenych, ktoré stvisia s jeho povolanim
a pracovnou naplnou;

I) po ukonéeni jazdy najneskor vSak na druhy den oznamit’ tomu, kto jazdu povolil,
alebo nariadil zmeny smeru a ciel'a sluzobnej cesty, ktoré si vyziadali prepravovani
pracovnici mimo udaného rozpisu;

m) parkovat’ v priestoroch na to uréenych, vo vynimo¢nych pripadoch méze parkovat
v mieste svojho bydliska na zaklade povolenia primatora mesta;

n) vodi¢i z povolania su povinni starat’ sa aj o d’al$ie pridelené vozidla podla prikazu
nadriadeného, z tejto starostlivosti je vynatd bezna prehliadka vodica pred cestou,
ktorti si zabezpeci vodi¢, ktorému je auto pridelené na zdklade poverenia, resp.
podpisanej ziadanky;

0) vodi¢, ktory ma pridelené auto, vedie zaznam o prevadzke motorového vozidla, Kk
vyuctovavaniu predklada spotrebu PHM osoba zodpovedna za autoprevadzku?;

p) po ukonCeni pracovnej cesty skontrolovat vozidlo avV pripade zistenia jeho
poskodenia bezodkladne poskodenie hlasit’” zamestnavatel'ovi, V opacnom pripade po
ukonceni jazdy nahlasit’ pristavenie vozidla zamestnancovi zodpovednému za auto-
prevadzku, ktory zabezpeci odstavenie vozidla v garazi, ocistené, resp. zbavené
neprimeraného znecistenia a bezodkladne odovzda kIi¢e od osobného motorového
vozidla na miesto na tento ucel ureny na sekretariate primatora.

CL VL.
Povinnosti prepravovanych osob

1. Osoby, ktoré sa prepravuju v sluzobnom motorovom vozidle ako cestujuci, su povinni
dodrziavat’ platné predpisy o cestnej premavke vztahujice sa na prepravované osoby,
povinnost’ osoby sediacej na sedadle vozidla vybavenom bezpe¢nostnym pasom, byt
poCas jazdy tymto pasom riadne priputany. Prepravované osoby oboznamit
S povinnostou, Ze svojim spravanim nesmu ohrozovat bezpecnost cestnej premavky
najmid obmedzovanim vodi¢a v bezpe€nom ovladani vozidla, zotrvdvanim na miestach,
kde by boli ohrozené vyhadzovanim predmetov z vozidla a uposlichnut’ pokyny vodi¢a
pred jazdou — pri nastupovani do vozidla, pocas jazdy a pri vystupovani z vozidla).

2. Osoby, ktoré su prepravované v sluzobnom motorovom vozidle a st nlitené zmenit’ trasu,
pripadne ciel sluzobnej cesty vyznadeny na ,, Ziadanke na prepravu* musia tato
skutocnost’” zdovodnit'.

3. Osoby, ktoré pouziju motorové vozidlo si opravnené aaj povinné Mestu Krupina
predkladat’ vytctovanie nahrad stvisiacich s pracovnou cestou alebo zabezpecovanim
prac a sluzieb mestu Krupina, vlehote do 10 kalendarnych dni po ukonceni pracovnej
cesty.

Cl. VIL
Pohonné hmoty a mazadla — ur¢ovanie a evidencia spotreby

1. Normy spotreby PHM vychadzaji z Gdajov uvddzanych vyrobcom vozidla vo velkom
technickom preukaze s prihliadnutim nielen na vonkajSie podmienky zasadne



ovplyviiujiice spotrebu PHM (zimné prevadzka, vek vozidla a opotrebovanost’ motora),
ale i na Specifické podmienky prevadzky kazdého motorového vozidla zv1ast'.

2. Spotrebu pohonnych hmét, olejov a mazadiel mesacne vyhodnocuje v nadviznosti na
odjazdené km v Specifickych rezimoch prevadzky kazdého motorového vozidla osobitne
zodpovedny zamestnanec za autoprevadzku po predlozeni zdznamov o prevadzke
motorového vozidla vodi¢mi. Vyuctovanie PHM, olejov a mazadiel potom predklada do
5 dni od skoncenia mesiaca na zuctovanie.

3. Touto smernicou sa stanovuje pripustna miera nadspotreby pohonnych hmét v zmysle
osvedcéenia 0 tradnom merani, vydané pod ¢.18/6/2021, 64/4/2021, 15/6/2021,
64/10/2020, 63/10/2020, 63/4/2021,28/11/2021, 16/6/2021, ktoré vykonala odborne
spdsobila osoba na jednotlivé osobné motorové vozidla.

4. Intervaly vymeny olejovych néplni agregéatov, ako iterminy pravidelnych technickych
prehliadok jednotlivych sluzobnych motorovych vozidiel sa riadia odporic¢anim vyrobcu
motora (oleja).

5. V pripade zistenia rozdielu medzi skutocnou a normovanou, resp. pripustnou mierou nad
spotreby pohonnych hmdt olejov a mazadiel, prisluSnou osobou analyzuje pri¢iny tohto
rozdielu komisia Vv zloZeni primator mesta, prednosta MsU, pracovnik zodpovedny za
auto prevadzku a ur¢i spdsob napravy.

6. Za pouzivanie sluzobného vozidla Mestskej policie v Krupine v sulade so
vSeobecnymi platnymi predpismi zodpoveda v plnom rozsahu nacelnik Mestskej policie
v Krupine.

7. 'V pripade potreby vyjazdu vozidla mestskej policie mimo mesta sluzobnt cestu povol'uje
primator mesta, v pripade jeho nepritomnosti v naliehavych pripadoch nacelnik Mestskej
policie v Krupine.

C1. VIIL
Urcenie parkovacich miest

Stanovistia pre parkovanie sluzobnych osobnych motorovych vozidiel:
1) oznaené miesta pred MsU a nadvorie MsU Krupina;
2) garaze naul. 29.augusta, Krupina;
3) garaz na ul. Jesenského, Krupina;
4) adresa trvalého bydliska primatora mesta.
5) garaze a Satne Oddelenia komunalnych sluzieb Mesta Krupina ul. Bernolakova 5

CL IX.
Vlastnictvo ostatnych motorovych vozidiel a mechanizmov

1. Mesto Krupina je vlastnikom pol'nohospodarskeho stroja traktor Landini KA-400 AC
s navesom KA-979 YB atraktor ZETOR 7245 KA-168AB a traktor SOLIS 26 AA-
313YU ktoré sa vyuzivaju pre ucely mesta.

2. Traktor sa pridel'uje do starostlivosti osobe zodpovednej za autoprevadzku.
Zodpovedny zamestnanec je povinny riadne a v€as vypisat’ zdznam 0 prevadzke
a vyuctovat PHM.

3. Mesto Krupina je vlastnikom hasi¢ského vozidla IVECO BB-265 EP a vozidla AVIA
KA-121 AD, ktoré bolo odovzdané Dobrovol'nému hasi¢skému zboru Mesta Krupina.

4. UNC LOCUS KA Z-083, ktoré¢ sluzi potrebam mesta a ktoré je pridelené oddeleniu

komunélnych sluzieb MsU.

IVECO DAILY KA-162 BB auto pridelené oddeleniu komunalnych sluzieb MsU.

6. LIAZ-zametat KA-192 BD auto pridelené oddeleniu komunalnych sluzieb MsU.

o



7. LIAZ-ramena¢ KA-971 AS auto pridelené oddeleniu komunalnych sluzieb MsU.
8. IVECO DAILY AA-070 BI auto pridelené Oddeleniu komunalnych sluzieb MsU.

CL X.
Pouzitie vozidla vo vlastnictve mesta

1. Mesto Krupina poskytne osobné motorové vozidlo pre socialne ucely neziskovej
organizacie Svetlo, n. 0. vV Krupine na zaklade schval'ujuceho uznesenia MsZ.

2. Rozsah, dobu, druh vozidla, podmienky a el jeho pouzitia uréi primator mesta
pisomne, po predchadzajicom dohovore zo zodpovednym zamestnancom za
auto prevadzku sluzobnych motorovych vozidiel mesta, pri¢om je povinny
nahliadnut’ na potreby vyuZivania sluzobného motorového vozidla MsU tak, aby
takymto konanim nebola obmedzena ¢innost’ MsU v Krupine.

Cl. XI.
Pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel na sikromné ucely

1. Vo vynimoénych pripadoch méze zamestnavatel’ poskytntt’ primatorovi,
zamestnancovi mesta alebo inej osobe poskytujicej mestu sluzby sluzobné
motorové vozidlo na sukromné ucely na zdklade pisomnej dohody, ktorej vzor tvori
prilohu ¢. 1 tejto smernice.

2. O pouziti sluzobného motorového vozidla zamestnancom rozhoduje primator
mesta, ktory ur¢i rozsah, dobu, druh vozidla, podmienky a ucel pouzitia
sluzobného motorového vozidla.

3. Pohonné hmoty za pouZitie vozidla si hradi kazdy zamestnanec zo svojho. V pripade
natankovaného vozidla je uzivatel povinny odpisat’ stav kilometrovnika pred
zaCatim jazdy a po jej ukonceni. Cenu za pohonné hmoty vo vyske rozdielu
najazdenych kilometrov nasobent cenou za PHM je povinny zamestnanec, resp. ina
opravnena osoba vytétovat’ v pokladni MsU v lehote do 7 dni od odovzdania vozidla.

4. Sluzobné motorové vozidlo je prislusné osoba, ktora vozidlo pouzila na sukromné ucely
povinna odovzdat’ poverenému zamestnancovi za autoprevadzku zbavené pripadnych
necistot a neposkodené, v opacnom pripade poSkodenie ozndmit’ poverenému
zamestnancovi za autoprevadzku alebo primatorovi.

5. Povereny zamestnanec za autoprevadzku je povinny stav vozidla skontrolovat’
a pripadné nedostatky, poSkodenia vozidla spisat’ v protokole o prevzati vozidla
a bezodkladne ozndmit’ primétorovi mesta.

6. Po vy¢isleni skody je zodpovednd osoba povinna sposobent Skodu mestu Krupina
nahradit’ v celom rozsahu.

Cl. XIL
Zodpovednost’ za Skodu

1. Zamestnanec zodpoveda za Skody, ktoré spdsobil porusenim tuloh pri plneni zavizkov
vyplyvajtcich z tejto smernice alebo v priamej suvislosti s nimi.

2. Za skody spdsobené zamestnavatel'ovi v stivislosti s vedenim vozidla pri plneni
pracovnych tloh zodpoveda zamestnanec v stlade s § 179 a nasl. Zadkonnika prace €.
311/2001 Z. z. v platnom zneni.



3. Za 8kody sposobené zamestnavatel'ovi v stivislosti s vedenim vozidla pri jeho pouziti
na sukromné ucely zodpoveda zamestnanec v stilade s § 420 a nasl. OZ.

4. Zamestnanec zodpoveda za prevzaté prisluSenstvo a vybavenie vozidla uvedené v uzavretej
Dohode 0 pouzivani vozidla na sukromné tcely.

Cl. XIIL
Zaverefné ustanovenie

1. Tato smernicu Mesta Krupina na pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel vydava
primator mesta a nadobtida uc¢innost’ ditom 1.9. 2025.

2. Touto smernicou sa rusi doterajSia Smernica Mesta Krupina na pouzivanie sluzobnych
motorovych vozidiel ¢. 4/2017.

1 Dohoda o pouzivani sluzobného vozidla na stikromné tcely,
2. Protokol o vrateni, prevzati vozidla.

Prilohy: ¢.
¢.
V Krupine, dia 15.8.2025.

Ing. Radoslav Vazan
primator mesta



